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_______________________________________________________________________________ 

Perfil Profesional 

Ingeniero Comercial,  y cursando Magister en Gestión Internacional de Negocios,  Universidad Santo 

Tomas.  Persona  creativa, responsable, con formación académica y experiencia en el área Comercial,  

Administración Y Recursos Humanos. Buen entendimiento de los aspectos éticos, sociales y legales de la 

profesión. Capaz de integrar y liderar equipos de trabajo, gran tolerancia  al trabajo bajo presión, con 

flexibilidad y habilidad para enfrentar los desafíos. 

 

________________________________________________________________________________ 

Experiencia  

Ago 2015 a Ago 2016    DHL Express Chile 
      Field Sales Executive Regiones 

 Atención de cartera empresa  Antofagasta, 

Mejillones, Calama y Copiapó.  

 Aumento y desarrollo de la cartera asignada 

 Aumento de envíos  por productos 

 Desarrollo de estrategias de enfoque 

 Apoyo a clientes en sus primeros negocios 

internacionales. 

 Gestiones propias de Importaciones y 

exportaciones. 

 Elaboración y presentación de informes a gerencia 

comercial 

 

 

 



 

Ene 2014 – Jul 2014    Metso  Minerals Chile S.A.  

      Encargada de acreditación y cumplimiento laboral 

      Proyecto Esperanza, Antofagasta 

 

 Recepción de documentación laboral a  

subcontratistas del proyecto 

 Revisión y acreditación de personal 

 Habilitación de pases a faena 

 Auditorias laborales a subcontratistas del proyecto  

       

 

Oct 2010 – May 2013    Orica Mining Services     

      Customer Service Representative 

      Antofagasta 

 Gestión de negocios  clientes gran minería 

 Cotizaciones 

 Coordinación de despachos 

 Guías de despacho electrónicas 

 Facturación electrónica 

 Notas de crédito y débito electrónicas 

 Preparación de licitaciones 

 Informes de Rentabilidad 

 Informes KPI 

 Control de consignación 

 Manejo de portales proveedores 

 Calculo de comisiones 

 Costeos 

 Activación de importaciones y exportaciones 

 Labores de administración propias del sitio 

 

Mar 2004- May 2010    Brink´s Chile S.A. 

      Jefe Unidad de Control 

      Antofagasta 

 Organización de equipos de trabajo 

 Administración y Contabilidad de cajeros 

Automáticos 

 Administración de documentos en cartera 

 Cuadraturas de tesorerías bancarias 

 Arqueos internos y cajas externos 

 Análisis de registros internos 

 Confección de estadísticas 

 Calculo de remuneraciones 

 Facturación 

 Inventarios 

 Confección de informes para clientes 

 Gestión  en bancos y clientes 

 



 

Mar 2002 – Mar 2004    Mc Donald´s Chile, Iglesias Franquicias  Ltda. 

     Administrativa  

 Cuadratura de cajas 

 Inventarios 

 Control de ventas 

 Calculo de remuneraciones 

 Libro de ventas 

________________________________________________________________________________ 

Formación  Académica 

 

Educación Superior Titulada de Ingeniería Comercial  y cursando Magister en 

Gestión Internacional de Negocios, Universidad Santo Tomas. 

  

Secretariado Administrativo Computacional, En Centro 

Informático Computacional, Antofagasta. 

 

Educación Media   Liceo La Portada, Antofagasta. 

 

Educación Básica    Completa, Colegio Eagle  School, Antofagasta. 

 

Otros Cursos    Curso de liderazgo y trabajo en equipo. 

 

Descripción  de cargos Hay Group. 

 

Computacion Dominio en Windows, Word, Power Point, Outlook Express, 

Lotus Notes, Excel Avanzado. 

 

 Manejo de SAP BO y  SAP R3 

 

Idiomas Ingles escrito medio, hablado medio 

________________________________________________________________________________ 

Datos Personales 

Nombre Completo Beatriz Isolina Martínez Gutiérrez 

RUT 15.022.831-K 

Domicilio Jaime Clark 9862 Villa Sierra Nevada. 

Teléfonos 569 91303872   

Email beamartinezgutierrez@gmail.com 

Fecha de Nacimiento 01/Junio/1982 

Edad 34 Años 

Estado Civil Soltera 

Nacionalidad Chilena 

Licencia de Conducir Clase B al día 


